
 

 

Korte Handleiding 

Inloggen Workday 

Deze handleiding beschrijft het proces om als nieuwe werknemer in te loggen in Workday zodat je 

de taken kunt uitvoeren die nodig zijn om je onboarding bij Renewi te voltooien.  

Stap 1. 

• Zodra er onboarding taken voor je klaarstaan, ontvang je twee mailtjes vanuit het 

emailadres renewi@myworkday.com op het mailadres dat door je manager is doorgegeven 

tijdens het sollicitatieproces.  
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• In beide mails vind je een URL naar Workday. Klik op de URL in een van de mails. Gebruik de 

gebruikersnaam (in dit geval test.onboarding) uit de ene mail en het wachtwoord uit de 

andere mail. 

 

Stap 2. 

• Er verschijnt een melding met het verzoek om je wachtwoord te wijzigen. 



 

 

 

    
 

 

• Wijzig je wachtwoord en zorg ervoor dat je je wachtwoord goed onthoudt en veilig borgt. 

Vanaf nu kun je inloggen met dit wachtwoord. Hierna volgt het volgende scherm. 
 

 

• Plaats een vinkje in het vakje Dit apparaat onthouden en klik op Verzenden. Kies niet voor 

Overslaan. Hierna volgt het volgende scherm. 



 

 

 

  

   
 

 

• Selecteer Nu instellen. Hierna volgt het volgende scherm. 
 

    
 

 

• Hierna ontvang je onderstaande email. 



 

 

 

   
 

 

• Voer de verificatiecode die je hebt ontvangen in het daarvoor bestemde veld in Workday en 

selecteer Doorgaan. 
 

• Je bent nu ingelogd.  

 

Als je een volgende keer wilt inloggen, blijft de gebruikersnaam hetzelfde (test.onboarding). Het 

wachtwoord is het gewijzigde wachtwoord dat je zelf hebt gekozen. Als je een tweede of derde 

keer wilt inloggen, ontvang je een nieuwe verificatiecode per mail waarmee je weer kunt inloggen. 
  

Let op: 

De mail hieronder kun je ontvangen als je voor het eerst met een nieuw apparaat inlogt. Dit is ter 

informatie. 

 



 

 

 

Als je daadwerkelijk in dienst bent getreden, kun je inloggen met je Renewi emailadres in plaats 

van met je persoonlijke emailadres. Zodra je account is aangemaakt, ontvang je hierover een mail. 

Let op: deze mail kan ook in je ongewenste email box terecht komen. 


