Guide de référence rapide

Se connecter a Workday

Ce guide décrit le processus de connexion a Workday en tant que nouvel travailleur afin que vous
puissiez effectuer les taches nécessaires concernant votre onboarding chez Renewi.

Etape 1.

e Dés que les taches d'onboarding seront prétes pour vous, vous recevrez deux emails de
I'adresse renewi@myworkday.com. Les emails seront envoyés a l'adresse électronique fournie
par votre manager au cours de la procédure d’embauche.

renewi@myworkday.com New Workday Account
External email - be cautious opening links/attachments

renewi@myworkday.com New Workday Account Temporary Password

External email - be cautious opening links/attachments

MNew Workday Account Temporary Password
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Dans les deux emails, vous trouverez une URL vers Workday. Cliquez sur l'URL dans l'un des
emails. Utilisez le nom d'utilisateur (dans ce cas new.hireuk) indiqué dans le premier email

et le mot de passe indiqué dans 'autre email.

Etape 2.

Une notification s'affiche pour vous demander de modifier votre mot de passe.

Change Password

Usemame

Old Password

New Password

Verify New Password

Back to Sign In




e Modifiez votre mot de passe et assurez-vous de bien vous en souvenir et de le conserver en
lieu sGir. A partir de maintenant, vous pouvez vous connecter avec ce mot de passe. L'écran
suivant s'affiche.

Remember Device?

Remembering this device allows you to
(a)
sign in more easily and better protect
your account

Remember this device

e Sélectionnez Remember this device et cliquez sur Submit. Ne sélectionnez pas Skip.
L'écran suivant s'affiche.

Set Up Email Authentication

Add an email to keep your account secure. Workday
will send passcodes when you log in going forward.

You can skip this step 1 more time, but then you'll
need to provide an email address.

Set Up Now
( Maybe Later )

e Sélectionnez Set up now. L'écran suivant s'affiche.



workday.

Enter Verification Code

&

We sent a verification code to
ari****yos@renewi.com. Enter this code to verify
this email address.

Verification Code

Skip For Now

e Vousrecevrez alors I'email ci-dessous.

Workday Login Passcode: 418677
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Erter the passcode below 10 1og in1o Workday from your browser:

This passcode is valid for 3 minutes.

e Saisissez le code de vérification que vous avez recu dans le champ approprié de Workday et
sélectionnez Continue.

e \Vous étes maintenant connecté.



La prochaine fois que vous voudrez vous connecter, le nom d'utilisateur restera le méme
(new.hireuk). Le mot de passe est le mot de passe modifié que vous avez choisi vous-méme. Si
vous voulez vous connecter une deuxieme ou une troisieme fois, vous recevrez par e-mail un
nouveau code de vérification avec lequel vous pourrez vous connecter a nouveau.

Veuillez noter :

Vous pouvez recevoir I'email ci-dessous lorsque vous vous connectez pour la premiere fois avec un
nouvel appareil. L’email est destiné a vous informer.

Security Alert: Signon from New Device

Deear M “Homs

Your Workday Acoount was just signad in 1o from a new Windows device, You're gaming this emall 1o make sura it was you.

Time: 12/12/2023, 13:05
Device: Edge on Windows

Tenant: renewl_preview

Quand vous aurez commencé a travailler, vous pourrez vous connecter avec votre adresse
électronique Renewi au lieu de votre adresse électronique personnelle. Des que votre compte aura
été créé, vous recevrez un email a ce sujet.

Veuillez noter que I’email peut également aboutir dans votre boite de courrier indésirable.



